CONVOCATORIA ABIERTA: CONDUCTOR

La Corporacion Cultural de Temuco requiere la contratacion al cargo de CONDUCTOR

cuyo objetivo es Conducir el vehiculo institucional para el traslado de equipos de trabajo

y materiales, resguardando la operatividad y mantencién del vehiculo, asi como también

colaborar con funciones logisticas, administrativas y de apoyo técnico, asegurando el

cumplimiento eficiente de los requerimientos de la Corporacién.

Funciones Principales

Conducir el vehiculo institucional para el traslado de equipos de trabajo internos
y externos segun programacion del equipo o requerimientos especificos.
Mantener actualizada la bitdcora del vehiculo institucional conforme a instructivo
(Anexo 1).

Efectuar rendicion de fondos asignados para gastos de viaje tales como peajes,
alimentacion, reparaciones menores, alojamiento, estacionamientos, entre
otros, de acuerdo al procedimiento PO-FL-1004.

Resguardar el correcto estacionamiento del vehiculo institucional en los lugares
designados, una vez finalizada la jornada.

Revisar y mantener vigentes los documentos personales y del vehiculo (licencia
de conducir, revisién técnica, permiso de circulacién, seguro automotriz, etc.).
Velar por la mantencién mecanica del vehiculo, informando oportunamente fallas
o desperfectos, asi como mantener el aseo e higiene del mismo.

Retirar, trasladar y distribuir correspondencia, documentacién, materiales, y
bienes muebles entre las distintas oficinas o locaciones de la Corporacién.
Colaborar con el area técnica como apoyo de tramoya, segin requerimiento del
jefe Técnico.

Colaborar como apoyo general, seglin requerimiento de gerencia.

Apoyar en tramites administrativos y otras tareas encomendadas por jefatura,
cuando no se esté desempeiiando en funciones propias del cargo.

Competencias Técnicas

Licencia de conducir A2 y/o A3. Deseable formacién técnica en conduccién
profesional

Perfil del Cargo

Minimo 3 afios en labores de conduccién, traslado institucional o funciones
logisticas

Conocimientos y Habilidades:

Conduccion responsable y segura.
Conocimiento basico de mecanica automotriz.
Manejo responsable de fondos y documentacion.



e Capacidad para el trabajo en equipo y bajo presion.
e QOrganizacion y cumplimiento de procedimientos.

Competencias Clave

e Responsabilidad y compromiso institucional.
e Ordeny planificacion.

e Proactividad y autonomia.

e Buen trato y orientacion al servicio.

Condiciones Laborales
e Contrato: contrata
e Periodo: Mayo a julio 2025. (3 meses aprueba)
e Remuneracién: $ 950.772.-
e Horario: Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 hrs. (con 1 hora de colacion)
e Lugar de trabajo: Teatro Municipal de Temuco y otras locaciones segun
programacion.

Documentacidn para Postular
e Curriculum actualizado.
e Acreditacién de estudios.
e Certificados y constancias que acrediten experiencia.
e Referencias.

Plazos de Postulacion
e Apertura de convocatoria: 03/05/2025
e Cierre de convocatoria: 07/05/2025 a las 14:00 hrs.

Consultas y Envio de Postulaciones
e Enviar la documentacion a: teatromunicipal@temuco.cl Asunto: Postulacion
CONDUCTOR.
e Para consultas, escribir a: teatromunicipal@temuco.cl Asunto: Consulta cargo
CONDUCTOR.
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